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GIiRiS

Bilindigi lizere okul ve kurumlarin temizlik ve diizenini saglik sartlarina uygun olarak
saglamak; Yapilacak hizmetlerin uygulama planlarini, zaman ve enerjiden tasarruf saglayacak
sekilde gerceklestirmek, derslik, laboratuvar, atdlye, islik, kantin, yemekhane, konferans ve
cok amach salonlar, okul ve kurum bahgeleri ve benzeri diger boliimlerdeki arag, gere¢ ve
sabit tesisleri daima temiz, bakimli ve kullanmaya hazir bulundurmak bir zorunluluktur.

Okul ve kurumda egitim Ogretimin verimli, saglikli ve gilivenli bir ortamda
stirdiiriilmesinde ve bunun siirekliliginin saglanmasinda ydneticiden hizmetliye kadar her
kademedeki personelin iyi bir koordinasyon igerisinde calismasi gerekmektedir. Istenilen
temizlik ve diizenin saglanmasi, okulu olusturan tiim birimlerde hijyene énem verilmesi bu
islerle ilgili sorumlularin konuyla ilgili egitimlerinin yaninda siki ve stirekli takip ve kontrolii
ile miimkiindiir.

Bu nedenle, okul miidiirleri, midiir yardimcilari, ndbet¢i O6gretmenler bir plan
dahilinde, okulun temizliginin gerektigi gibi yapilmasini saglamak, kontrol etmek, eksikleri
zamaninda diizeltmek, tamamlatmak ve glinii giiniine gerekli Onlemleri almakla
yiikiimliidiirler.

2018-2019 egitim Ogretim yilinda tiim okul ve kurumlarimizda temizlik konusunda
birlik ve beraberlik, kurum ciddiyet ve disiplininin saglanmasinin yaninda temizlik
gorevlilerinin, gorevlerine gereken hassasiyeti gostermemeleri neticesi meydana gelebilecek
olasi problemlerin yasanmamasi ve egitim oOgretimin saglikli ve hijyenik ortamlarda
yiiriitiilebilmesi agisindan bundan bdyle tiim okul ve kurumlarimizda;

1- Okul-Kurum miidiirii, miidiir yardimcis1 ve ndbet¢i 6gretmenler konuya gereken
0zeni gosterecekler, kendi gorev ve sorumluluklar g¢ergevesinde konunun giinliikk takibini
yapacaklardir.

2- Okul-Kurum Midiirliikleri yazimiz ekinde gonderilen temizlik planini aynen
uygulamak suretiyle kendi temizlik planlarin1 yaparak bir Ornegini miidiirliiglimiize
gondereceklerdir.

3- Yapilan temizlik planlarinda gorev ve sorumluluklar tiim ayrintilar1 ile gosterilip
ilgililere hangi birimlerin sorumlulugu verildigi tebligi yapilacak ve derhal uygulamaya
konularak herhangi bir aksamaya kesinlikle meydan verilmeyecektir.

4- Gorevlendirmeler yapilirken herhangi bir personelin raporlu veya izinli olmasi
durumunda yerine kimin bakacag1 6nceden planlamada belirlenecektir.

5- Tiim hizmetlilerin mesai saatlerinde ve okul icerisinde tek tip kiyafetli olmalarinin
yaninda yakalarma tanitim kart1 takmalar1 saglanacaktir.

6- Okul ve kurumlarimizin temizligi her ne sebeple olursa olsun ertelenmeyecek ve
zamaninda yapilmasi saglanacaktir.

7- Okul ve kurum temizliklerine okul-kurum binasi yaninda okulun bahgesi dahil tiim
birimler dahil edilecek ve planlama bu sekliyle yapilacaktir.




TEMIiZLiK HIZMETLERI UYGULAMA ESASLARI

Temizlik islerinin amacina uygun ve ekonomik sekilde yiiriitiilebilmesi, zaman ve
enerjiden tasarruf saglanabilmesi icin bir plan hazirlanmasi gerekir. Bu planin
hazirlanmasinda asagidaki hususlar goz 6niinde bulundurulur.

1- Okul yonetimince, 6gretim yil1 baginda uygulanabilecek nitelikte yapilan planlamada
okulun mevcut is giicii potansiyeli ve yapilacak hizmetler dikkate alinir. Ayrica; bu planda
giinliik, haftalik, aylik, yariyil ve yaz tatilinde yapilacak isler ayrintili bir sekilde gosterilir.

2- Zaman ve enerji kaybinin onlenebilmesi i¢in, ayni sekilde caligmayi gerektiren isler
arka arkaya siralanir.

3- Belirtilen siire igerisinde yapilmasi sart olan igler 6nem sirasina gore yazilir, diger
islerin planin uygulanmasini agirlastirmayacak sekilde yerlestirilmesine dikkat edilir.

4- Yorucu islerin yaninda daha az yorucu islere yer verilir.

5- Isi kimin yapaca@ belirtilir.

6- Planin uygulanmasini engelleyecek islerin ¢ikabilecegi gbz onilinde bulundurularak bir
karisikliga meydan vermemek icin planda belli bir bos zaman ayrilmasi gerekir.

7- Planda isi ytiriitecek personel i¢in dinlenmeye de zaman ayrilir.

GUNLUK TEMIZLIiK PLANI

Okul ve kurumlarda, egitim ve O6gretim faaliyetlerinin aksamadan ve verimli bir
sekilde yiiriitilmesi i¢in islerin giinliik temizlik planina uygun olarak yapilmasi gerekir. Ders
bitiminde, sinif, atdlye, laboratuvar, salonlar, islik, koridor vb. tiim alanlardaki;

1- Pencereler acilir.

2- Yazi tahtasi silinir.

3- Cop kutular1 bosaltilir.

4- Zemin nemli stipiirge ile alinir,

5- Temiz paspas ile Paspaslanir. (Suyla yikamak suretiyle temizlik yapilmayacaktir.)
6- Sira, masa, dolap, ¢ergeveler vb. yiizeylerin tozlari nemli bezle alinir.

7- Haly, yolluk gibi yerler elektrik stipiirgesi ile temizlenir.

8- Kap1 ve pencerelerin son kontrolleri yapilir

9- Lavabo ve tuvaletlerin temizligi yapilir, eksik sabun, tuvalet kagitlar1 vb. tamamlanir.

10- Gerekli Uniteler kilitlenir.

(ONEMLI NOT: Koridorlarin paspaslanmasi tiim birimlerimizde birincisi, iiciincii ve
besinci ders saatinde olmak iizere ii¢ defa, tuvaletlerin ve lavabolarin yikanmasi ise
istisnasiz her teneffiis bitiminde yapilacaktir ve planlamada gosterilecektir.)




HAFTALIK TEMIiZLiK PLANI

Giinliik temizlige ilave olarak biitiin yerler;
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Cinslerine gore stipiiriiliir,

Sabunlu su ile silinir.

Tuvaletler sulandirilmis ¢gamasir suyu veya vim ile ovulur ve bol su ile yikanir.
Esyalar tizerindeki lekeler ve tozlar temizlenir.

Biitiin camlar ve aynalar silinip kurulanir. (Su tutulmak suretiyle yikanmayacak)
Temizlik malzemelerinin genel temizlik ve bakimi1 yapilir.

Kalorifer peteklerinin tozu nemli bez ile alinir.

AYLIK TEMIiZLIK PLANI

Tagnabilir esyanin temizligi yapilir ve havalandirilir.
Duvar ve tavanlardaki driimcekler alinir.

Yerler siiptirtiliir.

Cam ve pencereler, kapilar Arap sabunlu su ile silinir.
Yerler Arap sabunlu su ile fir¢alanip yikanir.
Lambalarin temizligi yapilir.

YARIYIL VE YAZ TATILIi TEMIZLiK PLANI

Gerekiyorsa badana, plastik veya yagli boya yapilir.

Okul yatili ise yatakhaneler bosaltilarak havalandirilir.

Onarim gereken yerler elden gecirilir.

Tlaglama yapilir.

Mobilyalar temizlenir, lekeleri ¢gikarilir.

Paspas ve yolluklar yikanarak kurutulur ve depolanir.

Lavabo, musluk, sthhi tesisat, elektrik ve kalorifer tesisatinin bakim ve onarimi yapilir.
Depo, ambar, arsiv gibi iinitelerin bakim ve diizeni yapilir.

NOT: Okul ve kurumlarimizin temizlik planlar1 bu ¢erceve plan dahilinde yapilacak olup,
uygulama siralamaya uygun olarak eksiksiz yapilacaktir. Ayrica belirtilen temizlik
sekillerinin nasil yapilacagi konusunda Temizlik Rehberinden yararlanilacaktir.
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Not: Dolan formlar kontrol eden tarafindan dosyalanarak saklanacaktir.
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NOT 1-Temizlik yapan personel temizlikten hemen sonra imza atacaktir. NOT 2- Temizlik ilgili birim sorumlusunun takibinde ve kontroliinde yapilacaktir. ligili birim sorumlusu kontrol eden kismini imzalayacaktir.




